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БЕЛОЯРСКИЙ РАЙОН

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ - ЮГРА

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЯРСКОГО РАЙОНА

ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  _____августа 2016 года      
         


                                                 № 
О внесении изменений в постановление администрации Белоярского района 
от 16 декабря 2010 года № 1919
Постановляю:

         1. Внести в приложение «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» к постановлению администрации Белоярского района от 16 декабря 2010 года № 1919 «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий» следующие изменения:

      1) пункт 2.12. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

        Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга оборудуется:

         - информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы;
        - пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

        - соответствующими указателями с автономным источником бесперебойного питания;

         - контрастной маркировкой крайних ступеней по путям движения, поручнями с двух сторон.

       Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

       Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

       Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

       Места ожидания оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

       Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

       Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

      На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается информация, указанная в пункте 1.3 настоящего административного регламента.

       Место предоставления муниципальной услуги для инвалидов размещается на первом этаже здания, в котором предоставляется муниципальная услуга и обозначается табличкой «Место для предоставления услуг инвалидам». 
       Дополнительно инвалидам обеспечиваются следующие условия доступности помещений для предоставления муниципальной услуги:

         - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги осуществляется вахтером МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон";

         - содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

        - обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 годя №386н.

        В случае невозможности получения заявителем, являющимся инвалидом, муниципальной услуги в помещении для предоставления муниципальной услуги, муниципальная услуга может быть оказана по месту жительства заявителя или в дистанционном режиме.».

         2) раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления, подготовка информации либо отказа;
- выдача информации либо отказа.
3.2. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление запроса заявителя в МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон".
3.2.2. Запрос может поступить одним из следующих способов:
- при личном обращении в форме личного посещения МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон" или телефонного обращения;
- в виде письменного обращения в форме почтового отправления или по электронной почте.
3.2.3. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги:
- рассматривает содержание запроса и осуществляет его регистрацию;
- предварительно устанавливает наличие информации, необходимой для исполнения запроса;
- в случае наличия информации по запросу предоставляет заявителю запрашиваемую информацию;
- в случае отсутствия информации по запросу устанавливает максимальный срок выполнения запроса, но не более одного рабочего дня. 
Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в порядке делопроизводства, ответ заявителю в день подписания руководителем МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон".

 Результат выполнения административной процедуры: в течение одного рабочего дня направление письменного ответа заявителю по указанной в запросе форме предоставления ответа.

3.2.4. При письменном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- запрос регистрируется в установленном делопроизводством порядке и передается руководителю МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон";
- в течение одного рабочего дня руководитель назначает ответственного специалиста для рассмотрения запроса заявителя;
- рассмотрение запроса специалистом, подготовка проекта ответа, направление ответа на подпись руководителю в течение одного рабочего дня.
Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в порядке делопроизводства, ответ заявителю в день подписания руководителем МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон".
 Результат выполнения административной процедуры: в течение одного рабочего дня направление письменного ответа заявителю по указанной в запросе форме предоставления ответа.
3.2.5. При поступлении электронного обращения (запроса) пользователя с указанием адреса электронной почты ему направляется уведомление о приеме обращения (запроса) к рассмотрению в течение одного рабочего дня. Электронное обращение (запрос) распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном для письменных запросов. Максимальный срок исполнения услуги - не более пяти рабочих дней.
Способ фиксации результата административной процедуры: регистрация в порядке делопроизводства, ответ заявителю в день подписания руководителем МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон".

 Результат выполнения административной процедуры: в течение одного рабочего дня направление письменного ответа заявителю по указанной в запросе форме предоставления ответа.

3.2.6. Ответственными за выполнение административных действий, являются специалисты МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон", ответственные за  предоставление услуги в части касающейся.
         3.3. Предоставление услуги в электронном виде

         3.3.1. Алгоритм необходимых действий заявителя для получения услуги на Региональном Портале государственных и муниципальных услуг 86.gosuslugi.ru:

         - открыть главную страницу Регионального Портала государственных и муниципальных услуг 86.gosuslugi.ru;

         - выбрать раздел "Культура, искусство и СМИ";

         - в разделе "Культура, искусство и СМИ" уточнить результаты поиска, выбрав Белоярский район;

         - в открывшемся списке услуг выбрать услугу "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонии, киносеансов, анонсы данных мероприятий";

          - путем просмотра получить необходимую информацию о возможных вариантах получения услуги.

          3.3.2. Предоставление услуги в электронном виде через сеть "Интернет" на сайте учреждения МАУК Белоярского района "ЦКиД "Камертон" - www.kamertonbel.ru.

           Алгоритм необходимых действий заявителя:

           - открыть главную страницу сайта www.kamertonbel.ru;

           - открыть раздел "План мероприятий";

            - после перехода на страницу "План мероприятий" на экран выводится информация о предстоящих мероприятиях.

Максимальная продолжительность выполнения действий составляет пять минут.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении услуги представлена в приложении 3 к настоящему административному регламенту.».
         2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Белоярские вести. Официальный выпуск».

         3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

         4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Белоярского района по социальным вопросам Сокол Н.В.
Глава Белоярского района 



                                          С.П. Маненков

